

初（中）级职称	申报考核认定表（一）
 (
申
专业：
报
资格：
)认定材料目录单
姓名 	单位（全称） 	

单位电话 	单位地址 	

	类

别
	序

号
	
材	料	名	称
	
数 量
	
要	求

	



基


础


材


料
	1
	《广东省专业技术人员职称考核认定申报
表》
	1 份
	A4、双面印刷

	
	2
	学历证书、人社局分配介绍信或劳动合同书
（验印后交复印件）
	各 1 份
	

	
	3
	专业技术工作报告（总结）
	1 份
	A4、双面印刷

	
	4
	专业论文（原件、复印件）（经当地人社局或评委会审核后可退回原件）中级未发表论文需要查重
	1 份
	A4、双面印刷

	
	5
	资格证照片页（表二贴大一寸照片一张）
	1 份
	A4、双面印刷

	
	6
	各年度专业技术人员年度（任职期满）考核
登记表
	1 份
	A4、双面印刷

	
	7
	
专业技术人员名册（一式两份）
	同 单 位可 填 集
中填写
	
A4、单面印刷

	
	8
	
	
	

	
	9
	
	
	

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	获奖成果
材料
	3
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


说明：1、复印件需加盖验印单位印章，审核人签名，并注明年月日。
2、申报者必须按送认定材料目录提交材料，材料不齐全的，人事部门一律不予受理。



申报考核认定表（二）



广东省专业技术人员职称考核认定申报表





姓	名



身 份 证 号 码

XXXXXXXXXXXXXXXXXX


 (
参考专业评价条件、参考评审系统中的专业
)
 (
必须具有独立法人资格的单位
)考核认定职称名称	专业	职称

 (
单位公示前的时间
)单			位	XXX 公司填	表	时	间









广东省人力资源和社会保障厅制



填 表 说 明

1、本表适用于全日制普通大中专院校和技工院校毕业生申请初次职称考核认定。
2、申请人所在工作单位应负责核实申请人所填写的内容， 确保材料真实可靠。
3、本表共 4 页，纸张规格为 A4，双面印制，其结构、字体、字号不予改变（个人专业技术工作小结如内容较多可加附页）。
4、本表通过广东省专业技术人才管理系统自动生成，一式
一份，业务办理完毕后退回人事管理单位（归入个人档案）保存。





姓	名出生地

出生
 (
相
)性别
日期
 (
片
)参加工
民族
作时间

认定何职称	专业	职称


现从事何专业技术工作
与认定职称 对应的所学专业

从事现专业技术工作年限
对应专业的全日制学历（学位）


起止年月

毕必业须院校与学历证专业
书专业相同或相似

学制
学历	学位
（年）


办学形式



 (
学历（学位）教育情况
)如填写学位， 必须提交学位证书

与毕业证上的办学形式一致（必须全日制）








主	要	专	业	技	术	工	作	经	历



起止时间

工作单位

从事专业技术工作

主	要	工	作	内	容














工作期间奖惩情况



个	人	专	业	技	术	工	作 小	结






 (
表述自己何专业学历、何时毕业，何时到单位工作， 
到单位后在何岗位工作，负责什么专业工作
（
要有工
作内容，专业工作时间要达到认定的年限
）
，在思想、
专业技术、工作能力，有什么收获
（
重点突出专业工作的业绩
）
，今后如何做。
)























                                                                   本人签名（公示前时间）



签	名 ：


年	月	日



从事专业技术工作及取得的业绩成果情况



起止年月

承担专业技术工作项目名称

完成情况

效果及评价






业绩成果截至时间计算至申报本级职称评审年度的12月31日
                            如2022年2月申报2021年度的职称，即业绩截止至2021年度12月31日

[image: ][image: ][image: ][image: ]

	
用人单位考核评议意见：


公示后时间


年
	







月
	







日（章）
	
主管部门（申报点）审核意见：




                         用人单位加意见后时间
年	月	日（章）

	委托认定栏（仅委托认定时需加具意见）

	区、县人社部门审核意见：



                    主管部门加意见后时间



年	月
	
	







日（章）
	地市人社部门（职称自主评审单位）审核意见：







年	月	日（章）

	
职称评审委员会评审认定意见：
	
	
	
	






评委会（章）



年
	
	










月
	










日

	评委会人数
	表决结果
	备注

	
	同意票
数
	
	不同意
票数
	
	

	
审核确认意见：
	
	
	
	




（章）

年	月
	







日
	
	



申报认定表（四）





职称申报材料之四



	
申报
	系列：

	
	专业：

	
	职称：


 (
与表一一致
)证书、证明材料




学历（学位）证书、非学历教育证书、专业技术 资格证、聘任证书（证明）、职称外语考试成绩、计算机应用能力考试成绩、继续教育证书（证明） 等一式一份，合订。

姓名 	


单位  	




材料核对人（签章）：	单位盖章：核对时间：公示前时间（且在以下申报人签名时间后）



广 东 省 人 力 资 源 和 社 会 保 障 厅 制





说	明

1、各类证书、证明材料必须分类贴在方框内，如面积超出方框时，应在框内对齐。
2、凡提供的复印件，应由验证人验证后签名并加盖单位公章。
3、此件共 6 页，纸张规格为 A4，双面印制，其结构、字体、字号不予改变。



学 历 、 学 位 证 书


需要对学历、学位说明的，请在下面填写：


1、必须是全日制学历，且专业相同、相近；（如无法断定是否相近，可要求申报人提供毕业成绩单，成绩单上的科目需大部分与申报专业相同相近）
2、如有第二学历也可放入此处；
粘	3、学历、学位证复印件须加盖验证单位（验证人签名）


贴






请勿漏签名（公示前时间）





申报人签章

年	月	日
面


证书、证明材料第 1 页 共 6 页


非 学 历 教 育 证 书


需要说明的，请在下面填写：


复印件须加盖验证单位印章（验证人签名）








粘
没有此类证书，此页填“无”字










贴


请勿漏签名




申报人签章


年	月	日
面

说明：非学历教育指用大、中专学校或相同水平教材进行的非学历基础教育，如专业证书、单科合格证（要说明教材、学习时数）。
证书、证明材料第 2 页 共 6 页




职 称 证 书 及 聘 任 证 书 （ 证 明 ）

需要对职称及聘任证书（证明）说明的，请在下面填写：











没有此类证书，此页填“无”字
粘




贴




面





请勿漏签名






申报人签章

年	月	日



证书、证明材料第 3 页 共 6 页


外语考试、计算机应用能力考试成绩通知书(原件)




提交的外语考试、计算机应用能力考试成绩通知 上必须为原件







粘

没有此类证书，此页填“无”字











贴





请勿漏签名






申报人签章
面


（公示前时间）


年	月	日



证书、证明材料第 4 页 共 6 页



继 续 教 育 证 书

对继续教育需说明的，请在下面填写：


免提交








粘









贴







请勿漏签名





申报人签章
面
年	月	日



证书、证明材料第 5 页 共 6 页



其 他 证 书 、 证 明

需要说明的，请在下面填写：


提交与单位、个人工作经历相同的本年度最近连续半年以上的社保凭证。




粘









贴














申报人签章
面
年	月	日


证书、证明材料第 6 页 共 6 页




 (
申报认定表（五）
)

┆	职称申报材料之五
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆ 装
┆
┆
┆





 (
职称
) (
系列
) (
申
报
)业绩、成果材料
（获奖材料）



 (
专业
)




与表一一致

┆	奖励证书、证明、佐证材料等一式一份。凡提供的
┆
┆	复印件，应由验证人验证后签名并加盖单位公章。
订
┆	此页用A4 纸打印，其结构、字体、字号不予改变。
┆
 (
若没有该部分材料，请在该表背面写“无”，并签名。
)┆
┆
┆
┆ 线
┆	姓	名
┆
┆
┆	单	位 	
┆
┆
┆
┆
┆	材料核对人（签名）：	单位盖章：
┆
┆	核对时间：同上
┆
┆
┆
┆

广 东 省 人 力 资 源 和 社 会 保 障 厅 制


 (
申报认定表（五）
)

┆	职称申报材料之五
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆ 装
┆
┆





 (
职称
) (
系列
) (
申
报
)业绩、成果材料
（科研成果、专利材料）



 (
专业
)




与表一一致

┆	科研成果及专利的证书、证明、佐证材料（含鉴定、
┆
┆	验收等材料）各一式一份，合订。凡提供的复印件，
┆
订	应由验证人验证后签名并加盖单位公章。此页用 A4
┆
┆	纸打印，其结构、字体、字号不予改变。
 (
提交的科研成果、专利材料需有本人的姓名。若没有
该部分材料，请在该表背面写“无”，并签名。
)┆
┆
┆
┆ 线
┆	姓	名
┆
┆
┆	单	位 	
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆	材料核对人（签名）：	单位盖章：
┆
┆	核对时间：同上

┆
┆
广 东 省 人 力 资 源 和 社 会 保 障 厅 制



┆	职称申报材料之五
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆ 装
┆
┆
┆






业绩、成果材料
（论文、论著材料）



 (
专业
)




 (
职称
) (
申
报
)与表一一致

 (
系列
)┆	论文、著作原件或相对应复印件（按评委会的要求提
┆
┆	交）及其奖励证书等一式一份，合订。凡提供的复印
订
┆	件，应由验证人验证后签名并加盖单位公章。此页用
┆
┆	A4 纸打印，其结构、字体、字号不予改变。
 (
认定中级需提交
2500字以上
论文，
可未
发表，
但
要查重，相似度不超过 
50%
。如有论文（
著作
）是公开发表
（
出版）并代表本人任现职以来的论文，且申报
人是论文的第一作者
（或著作的主要编著者
）
。论文
（论著
）
须提交复印件一
份，只提交与本人相关刊物的封面、封底、目录、本人论文正文页（内容应
齐全
）
即可（
剔除无关的内容
）
，单位加盖证章
，原件经当地人社部门（市直交评委会）验核后退回申报人
；
代替论文的
专项技术报告应由单位需加核实意见，需要查重，相似度不超过 
50%
；
认定初级
可不
提交论文
或专业技术报告
。
)┆
┆
┆ 线
 (
姓
名
单
位
)┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆	材料核对人：	单位盖章：
┆
┆
┆	核对时间：同上

┆
┆

广 东 省 人 力 资 源 和 社 会 保 障 厅 制



┆	职称申报材料之五
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆
┆ 装
┆





 (
职称
) (
系列
) (
申
报
)业绩、成果材料
（其他业绩成果材料）



 (
专业
)




与表一一致

┆	其他业绩成果的证书、证明、佐证材料等一式一份，
┆
┆	合订。凡提供的复印件，应由验证人验证后签名并
订
┆	加盖单位公章。此页用A4 纸打印，其结构、字体、
┆
┆	字号不予改变。
 (
认定中级应附有佐证材料，要和自己的专业技术工作岗位业绩 有关联。注意
往年存在问题
：
1
、任期内佐证材料太少；
2
、有佐证材料，但
没有
体现
申报人的
参与
；
3
、佐证材料实施时间短。
姓
名
认定初级佐证材料
不作硬性要求（尽量提供，如无佐证材料，总结和年度考核要有从事专业工作的具体情况）
。
)┆
┆
┆ 线
┆
┆
┆
┆
┆

┆	单	位 	
┆
┆
┆
┆	材料核对人（签名）：	单位盖章：
┆
┆
┆	核对时间：同上

┆

广 东 省 人 力 资 源 和 社 会 保 障 厅 制

申报认定表（六）


身份证复印件页


 (
相片粘贴处
)

 (
无需提供相片
) (
因为从 
2018 
年
开始实行电子
证书
)








 (
贴身份证复印件单位需加盖验证章
) (
姓
单
) (
名
 
位
 
) (
单位所属
 
市
 
县
申报认定职称的专业
              
申报职称名称
 
)


说明：1、本页由申报人填写，与其他认定材料一起报送。
2、如认定未通过，此件与其他材料一并退回。
3、此表用 A4 纸打印，其结构、字体、字号不予改变。


申报认定表（七）

广东省专业技术人员申报职称评前公示情况表


姓 名	单	位



申报认定职称名称

专业	职称



公示日期

要够 5 个工作日	日



 (
年
月
日至
月
)真	真
 (
（以申报材料的真实性为重点）
)学历	资格证
假	假

外语	真成绩

计算机	真

假	假

 (
公
)专业技术工作经历、业绩、论文及著作的真实性情况：
有选项则打勾选
 (
示
) (
情
)×××同志的专业技术工作经历、业绩、论文情况真实。




 (
况
)公示情况须有结论性表述








 (
有无举报投诉及核查结论）
)意见不能为空




单位公章
年	月	日



 (
部
门
意
见
)如有上级部门此意见不能空
附：此表由申报人所在单位纪检（人事）部门填写，用 A4 纸打印。




单位公章
年	月	日


申报认定表（八）



专业技术人员年度（聘任期满）考核登记表
姓	名	工作单位

受聘专业技

精确到年月

XXXX 年XX

职称名称

术职务名称

考核时间
月

本 任 期 聘 任 起 止 时 间

XXXX 年 XX 月-XXXX 年 XX 月


本 年 度 或 聘 任 期 满 承 担 的 岗 位 任 务 及 完 成 情 况



必须与表四提供的聘任证书时间一致









1. 年度考核：任现职期间，每年一份， 提交不少于认定职称等级所需年限的份数；

2. 各单位需完善各年度考核工作，杜绝申报时，才突击填写年度考核表的情况。












请勿漏签



本人签名：	年	月	日
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所	在	单	位	考	核	意	见

	

单位要表述该同志在一年里的思想、学习、工作等情况。

	
考	核	结	论

	
所在单位考核结论



XXX 同志，在 202X 年年度考核为：优秀、称职（合格）、基本称职（基本合格）、不称职（不合格）。




单位负责人签名：	单位盖章

年	月	日
	
上级主管部门考核结论


没有上级主管部门可由单位填写





[bookmark: _GoBack]





单位盖章：

年	月	日


注：1、此表填写方式：打印或钢笔、毛笔填写，不得用铅笔、圆珠笔,或红色笔迹填写。
2、此表用 A4 纸双面打印，其结构、字体、字号不予改变。
3、专业技术人员的考核结论由单位确定，由上级主管部门聘任（任命）的单位行政领  导由上级主管部门考核确定。
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 	系列 	级专业技术人员名册	申报认定表(九)
填报单位（盖章）	填报日期：20	年	月	日
	序
号
	姓	名
	性
别
	工	作	单	位
	现任职称
	现申报何职称
	备	注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	同时提交电子版。
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


说明：1、此表一式两份，由填报单位填写，做认定材料移交时用。	经手人：
2、填此表要按系列、级别填写。	联系电话：单位人力资源部门电话地址：
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